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О порядке организации и проведении 
факультативных занятий

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано на основании «Кодекса Республики Беларусь об образовании», «Положения о Технологическом колледже Учреждения образования “Гродненский государственный университет имени Янки Купалы”.
1.2.Факультативные курсы, рекомендованные Министерством образования Республики Беларусь как обязательные, изучаются всеми учащимися. 
Факультативные занятия по учебным дисциплин, по отдельным специальностям устанавливается в соответствии с интересами учащихся и спецификой специальности.
 Профиль факультативных занятий определяется образовательными и воспитательными задачами в целях совершенствования профессиональной подготовки.

1.3. Факультативные курсы, рекомендованные Министерством образования Республики Беларусь, также факультативные занятия организованные по курсам, выбранным учащимися из предложенного перечня по количеству нормируемых часов не должны превышать количество часов, которое отводится на факультативные занятия типовым учебным (учебным) планом специальности (направлению специальности).
1.4. Контроль за организацией работы факультативных занятий осуществляет заместитель директора по учебной работе.

2. Цели и задачи организации факультативных занятий

2.1. Организация работы факультативов осуществляется в целях создания условий для наиболее полного удовлетворения индивидуальных потребностей обучающихся, обеспечения интеллектуального и личностного развития их склонностей и способностей, углубления общегуманитарных, естественно-математических, естественнонаучных и профессиональных знаний, совершенствования умений и навыков. 
2.2. Основные задачи организации факультативов:

2.2.1. Расширение образовательных возможностей учебного процесса.

2.2.2. Удовлетворение потребностей обучающихся во всестороннем развитии своего творческого потенциала.

2.2.3. Вовлечение обучающихся в творческий процесс как основное условие развития личностных и профессиональных качеств.
2.2.4.Повышение познавательного интереса учащихся, развитие их профессиональных потребностей, показ достижений современной науки и практики, повышение эмоционального и мотивационного состояния учащихся в достижении успеха в процессе обучения.

2.2.5. Развитие инициативы и самостоятельности.
2.2.6. Расширение форм сотрудничества обучающихся и преподавателей.

3. Организация факультативных занятий
3.1.В учебных планах предусмотрен резерв времени на факультативные дисциплины, некоторые из них организуются по дисциплинам, рекомендуемым Министерством образования Республики Беларусь для обязательного изучения.

3.2.Для оказания учащимся помощи в выборе факультативных дисциплин руководство учреждения образования, кураторы учебных групп и преподаватели факультативных дисциплин должны проводить обязательную разъяснительную работу о значении, пользе и целесообразности изучения того или иного факультативного курса.

3.3.Выбор факультативных дисциплин на учебный год осуществляется в течение первого месяца учебных занятий, а учащимся, продолжающим обучение - до начала учебного года. Начало факультативных занятий с первого октября.
3.4.Формирование учебных групп для зачисления на факультативные занятия по выбору учащихся осуществляется на основе представленных в учебную часть колледжа преподавателями списков учащихся, изъявивших желание изучать те или иные дисциплины.

3.5.Учебная группа для факультативного изучения той или иной дисциплины устанавливается, как правило, 25 – 30 человек, если деление групп на подгруппы не оговорено учебным планом. Учебные группы могут быть сформированы из учащихся различных учебных групп одной специальности или нескольких специальностей. 

Состав групп по каждому факультативному курсу объявляется приказом директора учреждения образования.
3.6.Факультативные занятия планируются отдельным расписанием и учитываются в отдельном журнале, а учебные занятия по факультативным дисциплинам, рекомендованным Министерством образования Республики Беларусь для обязательного изучения, включаются в общее расписание занятий и учитываются в журнале учебных занятий.
Время проведения факультативных занятий не должно занимать часы основных обязательных занятий. Факультативные занятия могут проводиться после основных обязательных занятий, либо в отдельных случаях предшествовать занятиям.
3.7.Календарно-тематическое планирование факультативных занятий составляется в соответствии с типовыми учебными программами, а при их отсутствии в соответствии с учебными программами.

3.8. Часы факультативных занятий учитываются при определении педагогической нагрузки преподавателей.
3.9. Преподаватель может осуществлять обучение, используя разнообразные методы и  приемы а также разнообразные формы контроля знаний, умений и навыков обучающихся: тесты, устный и письменный опрос, творческие, исследовательские задания и др.
3.10. Результаты обучения на факультативных занятиях на влияют на назначение и выплату стипендии учащемуся, перевод его с курса на курс.

3.11. Учащемуся, успешно освоившему программу факультативных занятий, в приложении к диплому записывается «Прослушан факультативный курс (с указанием наименования и объема часов)» и делается запись «Зачтено» (за исключением факультативных курсов, рекомендованных Министерством образования Республики Беларусь, по которым предусмотрено выставление отметки).

3.12. Контроль за проведением факультативных занятий осуществляется заместителем директора по учебной работе, заведующими отделениями, председателями цикловых (предметных) комиссий.

4. Обязанности преподавателей факультативных дисциплин
Преподаватель обязан:

4.1. Разрабатывать и представлять учебную программу факультативных занятий для согласования с заместителем директора по учебной работе и утверждения директором колледжа, календарно-тематический план на утверждение заместителем директора по учебной работе.

4.2. Своевременно оформлять в учебном журнале факультативные занятия в соответствии с инструкцией по ведению журнала учебных занятий в учреждениях образования, реализующих образовательные программы среднего  специального образования и отдельный журнал для факультативных занятий. .
4.3. Обеспечивать положительную мотивацию и присутствие обучающихся на факультативных занятиях.

4.4. Осуществлять самоконтроль за выполнением педагогической нагрузки.
Заместитель директора 

по учебной работе                                                                            И.В.Гриневич

Методист                                                                                           Л.Ч. Садовская
